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I'employé SV

le directeur / |a directrice JERVS

la réunion duul>

le courriel Jaoul

le rapport u)lS

la tache aabg

le projet 6597
Je vais envoyer un courriel. S0 Jlw)l Yool S5 o

Veuillez vérifier ce rapport, s'il vous plait. DS w1y )5S ol ekl
Nous avons une réunion importante P> oo dudz Sy jo 0l
aujourd’hui.

Guichetlearnfrench.com 16 ;| 2 axéwo


https://guichetlearnfrench.com
https://guichetlearnfrench.com/
https://guichetlearnfrench.com

I .'."f’u
Sl )9 )8 Aoy

Nous avons une bonne collaboration. P> (293> (5) B0
Puis-je vous parler ? S Cusuo o b pilgie LT
Ce projet doit étre terminé d'ici demain. g plal 15,8 U b 659, ol
Je suis responsable de ce projet. P 65950 (2l Joimmo (1o
Pouvez-vous m'aider avec cette tache ? T3S SeS po IS ¢l 5> suwlgie LT
Bien joué. (6o plxil Lo s
Résolvons ce probleme ensemble. S U= |y Yo ¢l po b aulo
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Personne 1:

Bonjour [Nom], j'ai vu que nous travaillions dans des domaines similaires. Je serais

ravi(e) d'échanger avec vous sur nos expériences professionnelles.
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Personne 2:
Bonjour [Nom], merci pour votre message ! Je serais également intéressé(e) par un

échange. Avez-vous un moment pour discuter cette semaine ?
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Personne 1:
Bonjour [Nom], j'ai vu votre profil et je suis trés impressionné(e) par votre parcours dans
[domaine]. Je me demandais si vous auriez des conseils pour quelgu’un qui cherche a

évoluer dans ce domaine ?
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Personne 2:
Bonjour [Nom], merci beaucoup pour votre compliment. Je serais heureux(se) de vous

donner quelques conseils. Commencons par discuter de vos objectifs.
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Personne 1:
Bonjour [Nom], j'ai remarqué que vous travaillez chez [Entreprise]. J'admire beaucoup

cette entreprise et je serais ravi(e) de savoir s'il y a des opportunités a venir.
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Personne 2:
Bonjour [Nom], merci de votre intérét pour [Entreprise]. Nous cherchons effectivement a
recruter dans les prochains mois. Je vous tiendrai informé(e) si des opportunités

correspondent a votre profil.

12 yasib
)§| - LD ‘o|.x.§:£m| Jwid @ o.x.uT olo Xz )d t$§|9 Lo [us).uu] @ Loui a8Me )’| ()90 ¢[‘0U] ‘ou.w

1,9 630,18 yBlg g wiaMhiol (lallSo — awilyd Ylj A (1)S 3y 1 Algdy (i

auilyd gbj a1 )18 bli)l gly 635155 o anogi

6148, bl | LS50l Lo a5 A0 (Lt IS (ol -2iS Yo asild (b @ | 395 Juldg s .1
Sl 1y obj ol o

9 Aid)90 5,8 @) (ogec oply Glo a4 ALbuwydy slbgilw et ply Sy Adues .2

Guichetlearnfrench.com 16 ;1 5 axéwo


https://guichetlearnfrench.com
https://guichetlearnfrench.com/shopping-in-french/
https://guichetlearnfrench.com/shopping-in-french/
https://guichetlearnfrench.com

3iS 0Ll gl Lauais
9 695 Loy a5 33,0 L IS ol A4S diwnz 1) O8I e jumo g g uiio wISs .3
S0 18 bLo)l s b
4y Slgising 8 Al @bl 63:SJW by el 5l 2y 3yl 4S5 Jled 1) 395 byl 4
oy ) 5en | o3uaS

0L 6x5L @ Lo «bjsamnil 8 (5l )ouiiS )5 (6)15 Glocoyd (135 o 9 Glieds jumo aoldl gl
AS o SaS Las ay g 3,15 jSpai amilyd ) j0 euasi job @) AlnS sBbjgel .ay)l> L aul,d
«slad > UolS g goitio (gloo)95 b .auiS wugdi |) 395 Obj slow,lge aid iy U (g iae b I G

Al Cawd ay 1y auil )88 150 @2 39,9 6l eV Glow)lge Gizl) 4 Aulgie

awilyd Ol @ 6y Jaasl pisgs
Clizl 9 6)900 G0l ol S iigs «6)5 b > ol sohy auilyd Obj ©pSOL ATS )

2 a5 @IS0 L8y (534S 6jlg g ZMbusl iz Lowh @y Lo (Hinsy (al ) o9y ddlgS Lo (gl p3uU
A (6906 ailyd Obj 4 6) slodrenl (gl

Guichetlearnfrench.com 16 ;1 6 axéwo


https://guichetlearnfrench.com
https://guichetlearnfrench.com

/S B89 3 Smbdge Sl 15,90 s> UBGI

ls sl ¢piwsls ¢694.u.3|_;é \SJlS slobaizo e
2315 63L ) Cuool ojg 1 B xS

v v

Nous avons une
bonne
collaboration.

Ce projet doit étre
terminé d'ici
demain.

v v

Pouvez-vous

Je suis responsable e .
m'aider a résoudre

de ce projet.

ce probléme ?
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Monsieur / Madame
Cordialement
la demande
la réponse
la piéce jointe
le courriel
la confirmation
prendre contact

le retour
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“Madame / Monsieur” <G L Ygose . 5g. diuings (o) j9b 4 30b awwilyd o) au g8 gl Jaol
“Cordialement” siilo Liljlae b «ulgs )5 9 23S0 pl 1) ply Glol Glgixe Gupw g0 £g i
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S Olo aalS 93 b Sy o 1) Juodl Lol Bxo :(Objet) Juasl plgis .1
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b
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Objet : Demande de confirmation de réunion

Madame, Monsieur,

Je vous écris pour confirmer notre réunion prévue pour le lundi 15 septembre a 14h00
au siege de notre entreprise. Nous discuterons des points clés du projet et des étapes

suivantes a mettre en place.

Je vous remercie d'avance pour votre retour et reste a votre disposition pour toute

Guichetlearnfrench.com 16 ;| 8 axéwo


https://guichetlearnfrench.com
https://guichetlearnfrench.com/most-common-verbs-in-french/
https://guichetlearnfrench.com

information complémentaire.

Cordialement,
[Votre Nom]
[Votre Poste]

[Votre Numéro de Téléphone]
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Recruteur:
njour [Nom], merci d'étre venu aujourd’hui. Pouvez-vous vous présenter et

nous parler de votre parcours professionnel ?

0,U)5 9 23S L9=0 |y HUidgs Awlgi 0 . ) Siivo 30391y pi jg ol asiul ‘[rol.i] eMaw : ,fwbao
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Candidat:

onjour, merci de m'avoir invité a cet entretien. Je m'appelle [Nom] et jai
[nombre] années d’expérience dans le domaine de [votre domaine]. J'ai travaillé dans
plusieurs entreprises, ou j'ai développé des compétences en [vos compétences]. Je suis

particulierement intéressé par votre entreprise pour son approche innovante.
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Recruteur:

Pourquoi souhaitez-vous rejoindre notre entreprise ?

Tugum Lo S i 4 a0 |2 )Saislias

Candidat:

otre entreprise a une excellente réputation dans le secteur, et jadmire vos

Guichetlearnfrench.com 16 ;1 10 axdo


https://guichetlearnfrench.com
https://guichetlearnfrench.com/days-months-seasons-in-french/
https://guichetlearnfrench.com

projets en cours. Je pense que mes compétences en [votre compétence clé] pourraient

vraiment contribuer au développement de vos nouvelles initiatives.
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Recruteur:

Quels sont vos objectifs professionnels a long terme ?
Sz lou Wil glad > Blaol ) Saisbao

Candidat:

lon objectif est de continuer a développer mes compétences dans [domaine
spécifique] et a assumer des responsabilités plus importantes. Je voudrais également
avoir I'opportunité de travailler sur des projets internationaux, ce qui est une grande

motivation pour moi.
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Recruteur:

Comment gérez-vous les situations de stress au travail ?
".x.uSL,n (YR V. |) )lS ) U‘”)'“"l)" Lgl.cbw_vﬁg.ao QJ9§.’> ,fwbao

Candidat:

e reste calme et organisé, je priorise les taches les plus urgentes et je
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communique efficacement avec mon équipe pour éviter les conflits ou malentendus.
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Veuillez vérifier
ce rapport, s'il
vous plait.

Je vais envoyer

un courriel.

v

Nous avons une Pouvez-vous
réunion importante m'aider avec

aujourd'hui. cette tache ?
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